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AMETNIKU AMETIJUHEND

Struktuuritiksuse nimetus:

justiitshalduspoliitika osakonna vabakutsete talitus

Ametinimetus:

nounik

Tegevusvaldkond:

advokaadi- ja patendivoliniku kutse, vastavad kutsethendused

Vahetu juht:

talituse juhataja

Alluvad:

puuduvad

Ametnik asendab:

talituse teenistujaid, talituse juhatajat

Ametnikku asendab:

talituse teenistujad

Ametikoha pdhieesmark:

advokaadi ja patendivoliniku kutse ning nende kutselihendustega seotud
kisimused, valdkonna digusloome ning anallilis

eesti keele oskus korgtasemel, inglise keele oskus kesktasemel;

osutamisel ja/vboi korraldamisel, avalikus

teenistuses vodi tegevusvaldkonnale lahedasel t66l kokku vahemalt

algatus- ja otsustusvoimelisus, orienteeritud tulemuse saavutamisele;
iseseisvus t60s, vaga hea anallisi ja tulemuste prognoosivoime;
vaga hea suhtlemis- ja enesevaljendusoskus nii kdnes kui kirjas;

Noéuded ametniku 1. juriidiline kdrgharidus;
haridusele, té6kogemusele, 2.
teadmistele ja oskustele: 3. tdéokogemus digusabi
kolm aastat;
4. t60ks vajalik arvuti kasutamise oskus;
5.
6.
7.
8. hea pingetaluvus, tapsus ja kohusetundlikkus;
9. vastavus Justiitsministeeriumi

teenistujate  kompetentsimudelis

maaratletud ootustele.

Teenistustlesanded:

Tulemus:

1.

oigusloome ning valdkonna &igusaktide mdjude ja
oigusaktide valjatddtamise ja muutmise vajaduse
analuldsimine, arvamuste koostamine; osalemine
oigusloomealastes t66- ja ekspertgruppides oma
toollesandeid puudutavas valdkonnas;
valdkonnaga  seotud Euroopa Lidu ja
rahvusvahelise oGiguse kisimuste lahendamine,
EL oiguse analils ning Eesti seisukohtade
kujundamine ja nende esindamine;

pdhiseadusega kooskdlas olevad ja Riigikogus
vastuvdtmiseks kdlbulikud seaduse eelndud ja
nduetele vastavad muude odigusaktide eelndud.
Anallisi tulemused arvestatavad digusloome
kujundamisel, sh seaduseelndude koostamisel
ja ministeeriumi t66 planeerimisel;

2. oiguspraktika analiisimine oma tddulesandeid | vajalikud analiusid ja jareldused tehtud,
puudutavas valdkonnas; edasiste sammude astumise vajadus valja

selgitatud;

3. Oigusaktide eelndude ettevalmistamine oma | nduetekohaselt ettevalmistatud eelndud;
toollesandeid puudutavas valdkonnas;

4. Riigikogus olevate Justiitsministeeriumis | Ulevaade Riigikogus olevate seaduseelndude
ettevalmistatud seaduseelnbude menetlemise ja | menetlemisest, vajadusel selgituste andmine;
vastuvltmise toetamine oma tédulesandeid
puudutavas valdkonnas, samuti osalemine
eelndude kooskolastusprotsessi igas etapis;

5. ministeeriumide seaduseelndude valjatodtamise | pdhjendatud ja nduetekohane arvamus;
kavade ning seaduste ja Riigikogu otsuste
eelnbude kooskdlastamiseks oma arvamuse
esitamine;

6. rahvusvaheliste konventsioonide jm oigusaktide | vajalikud jareldused tehtud;

anallls, siseriikliku &iguse muutmisvajaduse
anallls ja vastavate soorituste tegemine oma




téodulesandeid puudutavas valdkonnas;

7. oma tédvaldkonnas memode, arvamuste, kdnede | vajalikud materjalid ettevalmistatud;
ja pressiteadete ettevalmistamine;

8. koostdd koordineerimine oma tdédvaldkonnaga | sujuv koostdo;
seotud kutselhenduste ja muude seotud
organisatsioonidega;

9. talituse juhataja Uhekordsete korralduste taitmine. | korralduste digeaegne ja korrektne taitmine.

Tegevuse 1. nduniku tegevus peab olema kooskdlastatud vahetu juhiga;
kooskdlastamine ja | 2. ndunik teeb koostddd kdigi Justiitsministeeriumi ning valitsemisala teenistujate ja
koost6o tootajatega.

| Ametniku digused, kohustused ja vastutus tulenevad avaliku teenistuse seadusest ja muudest digusaktidest. |

Ametnik:

(allkirjastatud digitaalselt)




